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Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura.

Su despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito d
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipula
ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NU
mediante ACUERDO MINISTERIAL NUMERO.7-2020, corre
del presente afio, para el cobro de mis honorarios estoy pre

DTE: 1899315435 Serie: D5397690

Actividades reailzadas
' a) Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Generale
y demas documentos que sea necesario generar.
b) Apoyar a la Seccion de Servicios Generales en e
gue ingrese y se genere en el mismo, mantemend
¢) Apoyar a la Seccién de Servicios Generales:en la
combustible y su respectivo control. '
d) Apoyar en el conirol de solicitudes de vehiculos
Costo, dando respuesta pronta y oportuna al inter|
e) Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Ge
documentos, control y registro de la éorre=
respectivo. -

temala, 31 de marzo de 2020
Informe No. 03-2020

e presentar Ml INFORME DE
ido en el CONTRATO
MERO.106-2020, aprobado
spondiente al mes de marzo
sentando factura Numero de

s en la elaboracién de oficios

archivo de la documentacmn o
olo al dfa. :
elaboracién de sollc:itudes de :

esado. ,
herales en la recepcion de'
,pondenma para el tramite

f) Apoyar a la Seccién de Servicios Generdles en darie curso ‘a la

correspondencia que se generen en la Seccion.
g) Apovar en la recepcién de llamadas telefonicas
apersone a la Seccién de Servicios Generales.

y atencién al publico que se

h) Apoyar en el mangjo del control de los ;nsumos de oflcma y de !lmp:eza

i) Ofras actividades afines a su contrato

de los diferentes Centros de"‘ B



Resultados Obtenidos.

a)

b)

_d)

e)

Debora iieana Hemnéndez Lopez

Se apoyd con la realizacién de las diferentes Requis

las actividades en las que se apoyaron a Departame

Editorial Cultura y Baliet Moderno y Folckorico, .
Se Apoyod en la redaccién de Ios diferentes OflCIOS gu
Servicios Generales. :

Se apoyd con fa atencién y seguimiento de cada una
que ingresaron a la Seccién de Servicios Generales.
Se apoyod a la Seccién de Servicios Generales co
documentos, como oficios de respuesta a todas las
ingresaron a la Seccién.

Se apoy6 a la Seccion de Serwcaos Generales el
insumos de limpieza '

siciones de Combustible para
2nto de Apoyo a la Creacion, - .

e surgieron en la Seccién de

n la redaccién de diferentes
solicitudes de fransporte que

el control y’ rép_a:’rz't-iéi'é'ﬁ:f de =
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